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Abschluss / Bildungsziel 

Stundentafel und Unterrichtsangebot 

Wahlpflichtbereich Geschäftsprozesse 

 

 
 
- vertieft die Allgemeinbildung 
- vermittelt fachtheoretische und fachpraktische Grundkenntnisse 
- bereitet auf Tätigkeiten in Verwaltung und Wirtschaft vor 
- legt die Grundlagen für das Berufskolleg II (Fachhochschulreife) 

 
 
 
 
 

  Schuljahr Stunden 

1. Pflichtbereich   

1.1 Allgemeiner Bereich   

  Religionslehre 1 

  Geschichte mit Gemeinschaftskunde 2 

  Deutsch mit Betrieblicher Kommunikation 3 

  Englisch 3 

  Mathematik 2 

1.2 Berufsfachlicher Bereich   

  Betriebswirtschaft 7 

  Steuerung und Kontrolle 3 

  Gesamtwirtschaft 2 

  Informatik 1 

  Textverarbeitung 1 

2. Wahlpflichtbereich 5 

  Übungsfirma   

  oder Geschäftsprozesse   

  Projektkompetenz   

Summe   30 

      

3. Wahlbereich   

  Sport 2 

4. Praktikum 4 Wochen 

 
Maßgebende Fächer sind alle Fächer des Pflicht- und Wahlpflichtbereichs. Kernfächer unter den maßgebenden 
Fächern sind die Fächer Deutsch mit Betrieblicher Kommunikation, Englisch, Mathematik und Betriebswirtschaft 
 
 
 
 
 
Eine enge Verbindung von Theorie und Praxis ist oberstes Ziel im Kaufmännischen Berufskolleg I. Das Prozessdenken 
steht im Mittelpunkt. Schülerinnen und Schüler sollen betriebliche Geschäftsprozesse kennen lernen, praktische 
Fertigkeiten erwerben und ein betriebswirtschaftliches Denken entwickeln. 
Geschäftsprozesse: Kernprozess Verkauf (Kundenaufträge erfassen, Material disponieren, Aufträge ausliefern, 
Rechnungen erstellen, Rücksendungen bearbeiten und Zahlungseingänge buchen), Kernprozess Beschaffung 
(Beschaffung der Waren, Wareneingang, Rücksendungen, Rechnungseingang, Zahlungsausgang), unterstützender 
Prozess Personal (Mitarbeiterverwaltung, Gehaltsabrechnung). 
Die Schülerinnen und Schüler sollen in der Lage sein, das im Fachunterricht erworbene theoretische Wissen 
anzuwenden und zu einem vernetzten Ganzen zusammenzufügen. Das Arbeiten mit der integrierten 
Unternehmenssoftware Microsoft Dynamics – NAV® unterstützt den Prozessgedanken 
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Aktivitäten 

Aufnahmevoraussetzung und Anmeldung   

Wahlpflichtbereich Übungsfirma  
 
 
 
Die Übungsfirma ist das Modell eines existierenden Unternehmens und ist über eine Zentrale mit ca. 2000 
Übungsfirmen in aller Welt vernetzt. Sie ist als Lernort zu begreifen, an dem die Schüler/innen mit allen typischen 
Geschäftsabläufen vertraut gemacht werden und alle anfallenden Arbeiten und Tätigkeiten alleine oder im Team 
praktisch mit Hilfe einer integrierten Unternehmenssoftware durchführen. Somit fördert die Übungsfirma 
Schlüsselqualifikationen wie Fach-, Methoden-, Handlungs- und Sozialkompetenz.  
Für unsere Übungsfirma „Seaside Werbegeschenke Bodensee GmbH“ werden jährlich neue Mitarbeiterinnen und 
Mitarbeiter gesucht. Sie werden fünf Stunden in der Woche in den Abteilungen Geschäftsleitung/Sekretariat, 
Rechnungswesen, Einkauf, Personalwesen und Verkauf der Übungsfirma tätig sein. Die restlichen Wochenstunden 
werden sie fachtheoretisch und -praktisch ausgebildet. „followfood“ aus Friedrichshafen ist die Patenfirma unserer 
Übungsfirma. 
Wenn Sie daran interessiert sind, die „Übungsfirma-Klasse“ im Berufskolleg I in Friedrichshafen zu besuchen, kreuzen 
Sie dies bitte auf dem Anmeldeformular an und fügen Sie der Anmeldung folgende Unterlagen bei: 
1. Bewerbungsschreiben, in dem Sie besonders darauf eingehen sollen, warum Sie sich für den Besuch des 
Berufskollegs entschieden haben, welche Hobbys Sie haben, ob Sie in einem Verein aktiv sind; wenn ja, in welchem 
und in welcher Funktion.  
2. Lebenslauf 
Die Auswahl der Schüler/innen richtet sich nach den Zeugnissen und dem Inhalt und der Form der 
Bewerbungsunterlagen. Bitte bewerben Sie sich für die Übungsfirma in der Form, wie Sie sich für einen 
Ausbildungsplatz bewerben würden. 
 
 
 
 
Erfolgreicher Abschluss einer 
 - Realschule oder Werkrealschule (Kl. 10) 
 - zweijährigen Berufsfachschule, einer Berufsaufbauschule oder Mittelstufe der Berufsoberschule  
 
- Versetzung 
 - in die Klasse 11 eines Gymnasiums des neunjährigen Bildungsgangs (G9)  
 - in die Klasse 10 eines Gymnasiums des achtjährigen Bildungsgangs (G8)  
 - in die gymnasiale Oberstufe der Gemeinschaftsschule  
 
Sind mehr Bewerber als Schulplätze vorhanden, findet ein Auswahlverfahren nach Notendurchschnitt statt. 
Die Aufnahme erfolgt auf Probe. Die Klassenkonferenz entscheidet auf Grundlage der Noten nach dem 1. Halbjahr 
über das Bestehen der Probezeit.  
 
1. Anmeldung über Bewerberverfahren Online: https://bewo.kultus-bw.de/BewO, Daten mit Priorität 1 eingeben. 
2. Antrag ausdrucken, unterschreiben 
3. Lebenslauf beifügen 
4. beglaubigte Kopie der Halbjahresinformation oder falls bereits vorhanden eine beglaubigte Kopie des 
Abschlusszeugnisses beifügen 
5. Abgabe der Anmeldeunterlagen bis spätestens 1. März d. J. (Posteingang an der Schule) 
- Ende März schriftliche Information über die Aufnahmeaussichten 
- endgültige Entscheidung über die Aufnahme erst nach Vorlage des Abschlusszeugnisses; dieses fristgerecht bis Mitte  
Juli als beglaubigte Kopie bei der Schule einreichen; https://bewo.kultus-bw.de/Lde/Startseite/BeWO/Downloads 
 
 

 
Besuchen Sie unsere Webseiten… 
 
 

 

✓ Kennenlerntage ✓ Studienfahrten 
✓ Individuelle Förderung ✓ Praktikum 
✓ Berufsberatung ✓ Schüleraustausch 
✓ Bewerbungstraining ✓ Teamübungen 
✓ Berufseignungstest ✓ Integrierte Unternehmenssoftware 

Microsoft Dynamics  
 

  
   

                   …..und folgen Sie 
                    uns auf…                        
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