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chulleitung

(Unterricht 4.0) Hugo-Eckener-Schule

Angaben, die fur die Bearbeitung von Problemen wichtig sind:
(Name, Vorname) (Benutzername) (Klasse)

Vorbemerkung

Im Folgenden finden Sie kurze Anleitungen und Hinweise, damit Sie die lhre Zugangsdaten fiir unseren Unterricht 4.0 erfolgreich nutzen kénnen.
Es wird empfohlen, die vorgegebene Reihenfolge einzuhalten.
Die Spalte Checkliste und die Spalte mit Hilfestellungen ermdglichen, dass ggf. auftretende Probleme gezielt zuriickgemeldet und geldst werden kénnen.
Auf unserer Webseite finden Sie unter Kontakt = Unterricht 4.0 (http://www.hugo-eckener-schule.de/kontakt/unterricht-4-0-neu/) diese Informationen zusammengefasst.
Dort sind die notwendigen Webseiten auch direkt verlinkt.

Anleitungen

Checkliste (1) Zugang zum padagogischen Unterrichtsnetz
In Ich habe
Ordnung ein Ziel: Ich kann mich an einem Computer an der Hugo-Eckener-Schule anmelden und habe Zugriff auf meine Daten
Problem im Homelaufwerk und im Tauschlaufwerk meiner Klasse.
x Wo kdnnen Sie das padagogische Unterrichtsnetz nutzen? An jedem Computer an der Hugo-Eckener-Schule.

Sie bendtigen lhren Benutzernamen und lhr individuelles Kennwort.

Hilfestellung bei Anmeldeproblemen:

Bitten Sie eine lhrer Lehrerinnen und Lehrer, ihren
Benutzernamen zu prifen. Falls notwendig kann lhr
Kennwort zurlickgesetzt werden.

Information fiir neue Schilerinnen und Schuler: lhren Benutzername erhalten Sie von lhrer
Klassenlehrerin/lhrem Klassenlehrer. Er setzt sich i.d.R. wie folgt zusammen: vorname.nachname Das Passwort
fur die erste Anmeldung bei neuen Schilerinnen und Schilern lautet: linux

Hilfestellung bei Problemen:

) Offnen Sie den Windows-Explorer (vgl. Symbol) und priifen Sie, ob Sie unter folgendem Pfad, lhre Senden Sie bitte eine E-Mail an
Klasse angezeigt bekommen: Tausch (T:)\Klassentausch\ unterricht4.0@schueler.hugo-eckener-schule.de und
H geben Sie darin lhren vollstandigen Namen und Ihre

Klasse an. Betreff der E-Mail: Klassentausch.
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Checkliste (2) Schulische E-Mailadresse fur jede Schilerin/jeden Schiler
Ordlr?un lch habe Ziel: Ich kann auf meine schulische E-Mailadresse zugreifen. Diese E-Mailadresse ist bei den E-Mailverteiler der
g Pr:liTem Klassen hinterlegt. Bitte pflegen Sie Ihre schulische E-Mailadresse auch bei WebUntis (vgl. 3) und bei Moodle

(vgl. 5) ein. Die ermdglicht, dass die schulische von lhrer privaten Kommunikation getrennt wird.
Wo kénnen Sie auf Ihre E-Mails zugreifen? An jedem Endgerat mit Internetzugang.

https://www.outlook.com? — Sie benétigen lhre schulische E-Mailadresse und Ihr individuelles Kennwort.

Informationen fir neue Schulerinnen und Schiler:
lhre schulische E-Mailadresse ist wie folgt aufgebaut:

benutzername@schueler.hugo-eckener-schule.de
(Anmerkung: benutzername vgl. padagogisches Unterrichtsnetz).

Das Passwort fiir die ersten Anmeldung lautet:

IHeSdd.mm.yyyy
(Anmerkung: dd.mm.yyyy = lhr Geburtsdatum).

Hilfestellung bei Anmeldeproblemen:

Uberpriifen Sie bei der Fehlermeldung ,,Dieser
Benutzername ist méglicherweise nicht korrekt.“
bitte sorgfaltig, ob Sie Ihre schulische E-Mail-Adresse
richtig eingegeben haben.

Sofern kein Tippfehler vorliegt, wenden Sie sich bitte
per E-Mail an unterricht4.0@schueler.hugo-eckener-
schule.de und geben Sie darin Ihren vollstandigen
Namen und lhre Klasse an. Betreff der E-Mail:
Schulische E-Mail anlegen.

Bei der Fehlermeldung ,,/hr Konto oder Kennwort ist
nicht korrekt.“ prufen Sie bitte zunéchst, ob ggf. ein
Tippfehler vorliegt. Sofern Sie Ihr Kennwort nicht mehr
kennen, schreiben Sie bitte ein E-Mail an
unterricht4.0@schueler.hugo-eckener-schule.de und
geben Sie darin lhren vollstandigen Namen und lhre
Klasse an. Betreff der E-Mail: E-Mail Kennwort. lhr
Kennwort kann dann zuriickgesetzt werden.

Bei Bedarf kdnnen Sie ihr schulisches Postfach auch in lhren mobilen Endgeréaten hinterlegen. Auf unserer
Webseite (http://www.hugo-eckener-schule.de/kontakt/unterricht-4-0-neu/) finden Sie Links zu den Anleitungen:

e Anleitung fir iOS (iPhone/iPad)
e Anleitung fur Android-E-Mail-App

Hilfestellung bei Problemen:

. Prifen Sie, ob Sie die aktuellsten Versionen lhres
Betriebssystems nutzen. Nutzen Sie alternativ den
Zugriff Gber den Webbrowser

1 bie schulischen E-Mail-Adressen sind Bestandteil der Microsoft Office 365-Dienste (s.u.). Statt dem Zugriff auf https://www.outlook.com kann auch eine Weiterleitung fur die schulische E-Mailadresse hinterlegt werden. Beachten Sie in diesem Fall aber die Regelungen in
der Nutzungsverordnung (C. Abschnitt 6). Sofern Sie keine Einwilligung fiir die Nutzung von Microsoft Office 365 erteilen, bendtigen wird fiir die schulisch Kommunikation die Angabe einer verlésslich erreichbaren privaten E-Mail-Adresse.
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Checkliste (3) Zugang zum Vertretungsplan
Ordlr?un lch habe Ziel: Ich kann auf den jeweils aktuellen Stundenplan (inkl. Vertretungsdaten) digital zugreifen. Der Zugriff ist Uber
g ProekIJrI]em jeden Webbrowser (webuntis.com) oder auf einem mobilen Endgerét tber eine kostenlose App (Untis Mobile)

maglich.
Wo kénnen Sie diesen digitalen Dienst nutzen? An jedem Endgerat mit Internetzugang.

S WebUntis

HUGO-ECKENER-SCHULE

https://webuntis.com/ — Sie bendtigen lhren Benutzernamen und lhr individuelles Kennwort.
. Suchen Sie nach der Hugo-Eckener-Schule

. Melden Sie sich an.

e  Pflegen Sie lhr Profil, indem Sie unter Allgemein lhre schulische E-Mailadresse ] Heute

{' "2 WebUntis

hinterleaen. Mitteilungen
~ WebUntis
Mein Stundenplan
Heute
T @ test.test
Mitteilungen

benutzername@schueler.hugo-eckener-schulede v Deutsch Abmelden

Mein Stundenplan

Hilfestellung bei Anmeldeproblemen:

e  Priifen Sie, ob Sie sich erfolgreich im
padagogischen Unterrichtsnetz anmelden kénnen
(vgl. 1). Wenn dies klappt, dann lag ein Tippfehler
vor, da fir WebUntis die gleichen Anmeldedaten
gelten.

. Bei der Fehlermeldung ,,Benutzer ist gesperrt*
wenden Sie sich bitte per E-Mail an
unterricht4.0@schueler.hugo-eckener-
schule.de und geben Sie darin Ihre vollstédndigen
Namen, ihren Benutzernamen und lhre Klasse
an. Betreff der E-Mail: WebUntis gesperrt.

Prufen Sie, ob Sie auf Ihren perséhnlichen Stundenplan zugreifen kdnnen. ‘ 05 Heute

=

Mitteilungen

Mein Stundenplan

Hilfestellung bei Problemen:

e  Wenden Sie sich bitte per E-Mail an
unterricht4.0@schueler.hugo-eckener-
schule.de und geben Sie darin Ihre vollstédndigen
Namen, ihren Benutzernamen und lhre Klasse
an. Betreff der E-Mail: WebUntis Stundenplan.

Auf einem mobilen Endgeréat nutzen Sie App ,,Untis Mobile“.

. Beim ersten Offnen miissen Sie ein ,,Profil hinzufiigen®.

. Erfassen Sie dabei die Anmeldedaten iiber ,,QR CODE SCANNEN*.

e  Den zu scannenden QR-CODE finden Sie im Webbrowser in lhrem Profil (siehe Abbildung oben)
unter Freigaben.

Zugriff Uber Untis Mobile

Hilfestellung bei Problemen:

. Prifen Sie, ob Sie die aktuellsten Versionen lhres
Betriebssystems und der App nutzen. Nutzen Sie
alternativ den Zugriff iber den Webbrowser.
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Checkliste (4) Zugang zu Microsoft Office 365
Ordlr?un lch habe Ziel: Ich kann auf Microsoft Office 365 zugreifen, damit ich wéahrend meiner Schulzeit an der Hugo-Eckener-Schule .
g P ek']T die verschiedenen Dienste fir den Nutzer kostenfrei verwenden kann. Jede Schiilerin und jeder Schiler erhalt IJ Ofﬂce 365
robiem einen Zugang zur Microsoft Office 365 (Al-Lizenz).
x Wo kénnen Sie diese digitalen Dienste nutzen? An jedem Endgeréat mit Internetzugang.
Hilfestellung bei Anmeldeproblemen:
https://office.com/? — Sie benétigen Ihre schulische E-Mailadresse und Ihr individuelles Kennwort. e  Siehe Hilfestellungen bei (2) Schulische E-
Mailadresse fur jede Schilerin/jeden Schiller.
Checkliste (5) Zugang zu den digitalen Diensten (Lernplattformen) fir den Unterricht 4.0
In Ich habe .
Ordnung ein Ziel: Ich kann auf die Lernplattformen Moodle und Microsoft Teams zugreifen, die fur den Unterricht 4.0 genutzt -
Problem | werden. !

X

Wo kdnnen Sie diese digitalen Dienste (Lernplattformen) nutzen? An jedem Endgeréat mit Internetzugang.

https://moodle.hugo-eckener-schule.de/moodle/ — Sie benétigen lhren Benutzernamen und lhr individuelles

Kennwort.

Bei lhrer ersten Anmeldung bitte beachten:

. In Ihrem Profil muss zunéchst eine dauerhafte E-Mail-Adresse hinterlegt werden. Bitte verwenden Sie an
dieser Stelle lhre schulische E-Mailadresse.

e Die hinterlegte E-Mailadresse muss zunéchst bestétigt werden. Dazu erhalten Sie eine E-Mail mit einem
Bestatigungslink. Offnen Sie daher Ihr E-Mail-Postfach und kopieren (!) Sie den Bestétigungslink® und
offnen Sie in dann ein einem Browser.

. AnschlieRend muss noch — wieder in Moodle — die ,,Moodle BW Datenschutzinformation* zur Kenntnis
genommen und akzeptiert werden.

e Die einzelnen Kurse sind mit einem Zugangsschlissel geschiitzt. Diesen erhalten Sie von Ihrer

Lehrerin/lhrem Lehrer.
Bestehende Nutzer werden gebeten Ihr Profil zu pflegen:

. Bitte bearbeiten Sie Ihr Profil und &ndern Ihre E-Mailadresse auf lhre schulische E-Mailadresse ab.

Hilfestellung bei

Anmeldeproblemen:

e  Siehe Hilfestellungen
bei (1) Zugang zum
padagogischen
Unterrichtsnetz.

https://teams.microsoft.com/ — Sie benétigen lhre schulische E-Mailadresse und lhr individuelles Kennwort.

e  Fir das beste Nutzererlebnis ist zu empfehlen, die installierbare App von Microsoft Teams zu nutzen. Diese ist
auf den Computern an der Hugo-Eckener-Schule installiert.

. Fir die Nutzung im Browser miissen Sie nach der Anmeldung zunéachst ,,Stattdessen die Web-App
verwenden* anklicken. Die volle Funktionalitat h&dngt auch vom verwendeten Browser ab. Bitte probieren Sie
bei auftretenden Problemen einen anderen Browser aus.

. StandardmaRig sind Sie dem Klassenteam lhrer Klasse zugewiesen. Zu einem weiteren Team werden Sie von
lhrer Lehrerin/lhrem Lehrer zugewiesen.

Hilfestellung bei

Anmeldeproblemen:

e  Siehe Hilfestellungen
bei (2) Schulische E-
Mailadresse fir jede
Schulerin/jeden
Schuler.

2

3 Markieren Sie dazu den vollstandigen Link, kopieren Sie Ihn in Ihren Zwischenspeicher und fiigen in dann in der Adresszeile des Browsers wieder ein.
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Die Nutzung von Microsoft Office 365 ist freiwillig. Als Open-Source-Alternative kann LibreOffice (https://de.libreoffice.org) empfohlen werden. Fiir mobile Endgerate kann als Alternative Collabora Office fiir Android & iOS (https://www.collaboraoffice.com/de/collabora-
office-android-ios/) empfohlen werden.
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